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1 TERMOS E DEFINIÇÕES
A seguir serão apresentados os termos e definições.

1.1 Palavra-chave

“Palavra representativa do conteúdo do documento, escolhida, preferentemente, em vocabulário controlado” (ABNT, 2021, p. 1).
1.2 RECENSÃO

“Análise crítica, descritiva e/ou comparativa, geralmente elaborada por especialista” (ABNT, 2021, p. 1).
1.3 RESENHA

“Análise do conteúdo de um documento, objeto, fato ou evento” (ABNT, 2021, p. 1).
1.4 RESUMO

“Apresentação concisa dos pontos relevantes de um documento” (ABNT, 2021, p. 1).
1.5 RESUMO INDICATIVO

“Trabalho que indica os pontos principais do documento sem apresentar detalhamentos, como dados qualitativos e quantitativos, e que, de modo geral, não dispensa a consulta ao original” (ABNT, 2021, p. 1).
1.6 RESUMO INFORMATIVO

“Trabalho que informa finalidades, metodologia, resultados e conclusões do documento, de tal forma que possa, inclusive, dispensar a consulta ao original” (ABNT, 2021, p. 1).

2 REGRAS GERAIS

De acordo com a Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT, 2021) as regras para a elaboração de Resumos, Resenhas e Recensões devem ser apresentados de forma concisa, conforme suas características. A apresentação gráfica deve seguir o padrão do documento no qual está inserido. Convém evitar:

a) símbolos, contrações, reduções, entre outros, que não seja de uso corrente;
b) fórmulas, equações, diagramas, entre outros, que não sejam absolutamente necessários e quando seu emprego for imprescindível, defini-los na primeira vez que aparecerem. 
2.1 Resumo
Regras para elaborar o Resumo:
a) deve ressaltar sucintamente o conteúdo de um texto;

b) a ordem e a extensão dos elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original;
c) ser composto por uma sequência de frases concisas em parágrafo único, sem enumeração de tópicos;
d) em documento técnico ou científico, recomenda-se o resumo informativo;
e) convém usar o verbo na terceira pessoa;
f) quando não estiver contido no documento, deve ser precedido pela referência;
g) a referência é opcional quando o resumo estiver contido no próprio documento e deve ficar logo após o título da seção (Resumo).
2.1.1 Palavras-chave 
Devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave, seguida de dois pontos, separadas entre si por ponto e vírgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra minúscula, com exceção dos substantivos próprios e nomes científicos.

2.1.2 Quanto à sua extensão
Convém que os resumos tenham:

a) 150 a 500 palavras nos trabalhos acadêmicos e relatórios técnicos e/ou científicos;
b) 100 a 250 palavras nos artigos de periódicos;
c) 50 a 100 palavras nos documentos não contemplados nas alíneas anteriores. 
2.2 RESENHA E RECENSÃO
Regras para elaborar a Resenha e Recensão:

a) devem fornecer ao leitor uma ideia do documento ou objeto, analisando e descrevendo seus aspectos relevantes;
b) devem ser compostas por uma sequência de frases concisas, sem enumeração de tópicos;
c) não estão sujeitas a limite de palavras;
d) devem ser elaboradas por outrem que não o autor do documento ou objeto;
e) devem ser precedidas pela referência, quando forem publicadas separadamente do documento ou objeto. 
 REFERÊNCIAS

ABNT. NBR 6028: informação e documentação: resumo, resenha e recensão: apresentação. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2021. 
APÊNDICE A – Modelo de Resumo
UNIVERSIDADE REGIONAL DE BLUMENAU

NOME DO CURSO

Referência do material (de acordo com a NBR 6023).
Nome do acadêmico
Resumo.
Palavras-chave:  palavra; palavra; palavra.

APÊNDICE B – Modelo de Resenha
UNIVERSIDADE REGIONAL DE BLUMENAU

NOME DO CURSO

Referência do material (de acordo com a NBR 6023).
Nome do acadêmico

Resenha.
